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Objectifs pédagogiques
À la fin du module, chaque participant doit être capable de :

	
1) Manipuler la souris.
2) Utiliser les touches du clavier.
3) Mettre en forme de textes :  polices, couleurs, tailles, etc… 
4) Copier /coller, couper/coller et glisser/déposer avec double fenêtrage
5) Créer des dossiers et sous dossiers.
6) Renommer un dossier.
7) Insérer des documents dans les dossiers
8) Utiliser une clé USB ou un disque dure externe.
9) Transférer des documents de l’ordinateur à la clé USB, ou de la clé à l’ordinateur.
10) Utiliser d’internet : pour la recherche de documents, ex : recette de cuisine
11) Créer et envoyer des mails avec adresse cachée, et pièces jointes.
12) Création de raccourcis sur le bureau et favoris sur internet.
13) Personnalisation du bureau.

Options suivant l’évolution du cours ;  
Les achats sur internet, 
Initiation au traitement des images avec FastStone, et découverte de Movie Maker.


	Prérequis

	 Avant de commencer, chaque participant doit :

Disposer d’un ordinateur et d’une clé USB


	Moyens
 
mis en œuvre dans l’atelier
	
· Exercices en salle
· [bookmark: _GoBack]Logiciel Word, FastStone, Movie Maker
· Ordinateur  du Club
· Fiches de cours


	Détails
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COURS DECOUVERTE DU MERCREDI 14H A 15H30 ET 15H30 A 17H

SAISON 2017/2018

Préambule:

Comment utiliser un ordinateur, ses avantages et ses inconvénients Etc.....
Description du bureau de |'ordinateur et initiation a divers thermes informatique.

1/ Découverte du clavier:
Apprendre a utiliser les touches.
Exercices de frappe.

2/ Découverte de la souris:
Manipulation de la souris.
Entrainement & la manipulation sous forme de Jeux.

3/ Mise en forme de textes:
Modification des polices, couleurs, tailles etc....
Exercices de frappe avec mise en forme du texte.

4/ Initiation au copier/coller, couper/coller et glisser/déposer avec double
fenétrage. Exercices copier/coller, couper coller, glisser déposer.

5/ Création de dossiers et sous dossiers.
Exercices de création de dossiers

Renommer un dossier.

6/ Insertion de documents dans les dossiers.
Par exemple: Classement de ses photos personnelles depuis son appareil photos.

7/ Utilisation d'une clé USB ou disque dure externe.
Analyse de la clé USB ou disque dur.
Transfert de documents de I'ordinateur & la clé USB, ou de la clé a I'ordinateur.

8/ Utilisation d'interne
Recherche de documents, ex: recette de cuisine
Créer un dossier recettes et classer la recette dans le dossier.

9/ Création de raccourcis sur le bureau et favoris sur internet.
10/ Personnalisation du Bureau.

Options suivant |'évolution du cour:

Les achats sur internet, Initiation au travail d'image avec FastStone, aborder Movie Maker.
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