
MAÎTRISEZ LE WEBMAIL 

GMAIL 
de A à Z 



Serveur de messagerie de Google 
Gmail.com 

Lorsque vous lisez un message sur le Gmail 

Un message arrive dans votre Webmail 

Vous allez le lire sur le serveur de Google, 

Olivier 

2 



IMPLANTATION DES SERVEURS GOOGLE 

(alphabet) 

Olivier 

3 



APPICATIONS GOOGLE 

Olivier 

4 



Boite de réception 

Libellés 

Paramètres 

Applis Google 

Agendas 

Notes 

Créer des tâches 

Contacts 

Télécharger des 

modules complé. 

Options de tri des mails 

Olivier 
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PERSONNALISER L’INTERFACE 

Cliquer sur 

Paramètres 

Olivier 

6 



PARAMÈTRES GÉNÉRAUX 

Olivier 

7 



GÉRER LES LIBELLÈS 

Olivier 

8 



BOITE DE RÉCEPTION 

Olivier 

9 



COMPTES ET IMPORTATION 

Olivier 

10 



FILTRES ET ADRESSES BLOQUÉES 

Olivier 

11 



TRANSFERT ET POP/IMAP 

Olivier 

12 



CHAT ET MEET 

Olivier 

13 



CRÉER DES LIBELLÈS 

Olivier 

14 



 

GÈRER LES LIBELLÈS 

Olivier 

15 



ENVOYER UN MAIL 

Format texte 

Olivier 
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ANNULER UN ENVOI 

Vous avez 30s. Pour annuler l’envoi 
Olivier 
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BOITE DE RÉCEPTION 

Olivier 

18 



BOITE DE RÉCEPTION 

Olivier 

19 



RECHERCHER DANS LES MESSAGES 

Olivier 

20 



CRÉER DES FILTRES 

Olivier 

21 



SPAM 

Olivier 

22 



FIN 
Olivier 
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